СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 «ПЕКТУБАЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
Р Е Ш Е Н И Е

четвертая сессия                                                                             № 32
первого созыва                                                               22 декабря  2009 года                                                        
Об утверждении Положения об администрации 

муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение» 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
Собрание депутатов муниципального образования
«Пектубаевское сельское поселение»
Р Е Ш А Е Т:

1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение» (прилагается).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования,

Председатель Собрания депутатов 

муниципального образования
«Пектубаевское сельское поселение»                                         Ю.Мосунова                          
УТВЕРЖДЕНО

Решением Собрания депутатов

муниципального образования

«Пектубаевское сельское поселение»

от 22 декабря 2009 года № 32
                       ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АДМИНИСТРАЦИИ 
                                 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
        «ПЕКТУБАЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

с. Пектубаево

2009 г. 

1. Общие положения
1.1. Администрация муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение» (далее – администрация поселения) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления в муниципальном образовании «Пектубаевское сельское поселение» (далее – поселение), наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Марий Эл.
1.2. Администрация поселения обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество, от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности, может быть истцом, ответчиком в судах, имеет печать, штамп, бланк с соответствующими официальными символами, обладает иными правами юридического  лица в соответствии с действующим законодательством. 
1.3. Структура администрации поселения утверждается Собранием депутатов муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение»  (далее – Собрание депутатов поселения) по представлению главы администрации муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение» (далее – глава администрации поселения).
1.4. Администрация поселения в своей деятельности руководствуется общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Республики Марий Эл, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, Уставом муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение» (далее – Устав поселения), решениями, принятыми на местных референдумах и сходах граждан, иными муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.
1.5. Полное наименование: администрация муниципального образования «Пектубаевское сельское поселение», сокращенное наименование: Пектубаевская сельская администрация.

1.6. Место нахождения администрации поселения: Республика Марий Эл, Новоторъяльский район, с. Пектубаево, ул. Советская, дом 54.
2. Полномочия администрации поселения
2.1. Администрация поселения осуществляет следующие полномочия по решению вопросов местного значения:
   1) разработка нормативных правил, программ развития и других документов, утверждаемых Собранием депутатов;

   2) обеспечение составления проекта местного бюджета, и внесение его с необходимыми документами и материалами на утверждение Собрания депутатов поселения;

   3) обеспечение исполнения местного бюджета;

   4) обеспечение составления бюджетной отчетности, представление отчета об исполнении местного бюджета на утверждение Собрания депутатов;

   5) обеспечение управления муниципальным долгом, осуществление муниципальных заимствований от имени муниципального образования, выдача муниципальных гарантий от имени муниципального образования;

   6) осуществление иных полномочий, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации и (или) принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения;

   7) исполнение принятых Собранием депутатов решений;

   8) обеспечение функционирования служб и учреждений, отнесенных к ведению местного самоуправления, предоставляющих услуги населению;

   9) внесение проектов решений в Собрание депутатов;

10) осуществление контроля за правильностью использования предприятиями, учреждениями, организациями выделенных им денежных средств из бюджета поселения;

11) ведение Реестра муниципального имущества поселения, управление и распоряжение муниципальной собственностью поселения;
12) осуществление переданных федеральными законами и законами Республики Марий Эл отдельных государственных полномочий в соответствии с установленными для их исполнения требованиями;

13) разработка тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено действующим законодательством;

14) разработка тарифной системы оплаты труда работников муниципальных предприятий, учреждений и порядка ее применения;

15) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения;

16) подготовка проекта схемы территориального планирования поселения, а также предложений о внесении в неё изменений;

17) подготовка плана реализации схемы территориального планирования поселения;

18) ведение реестра расходных обязательств поселения;

19) осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к компетенции администрации поселения в соответствии с действующим законодательством, настоящим Уставом;

20) осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;

21) осуществление муниципального лесного контроля и надзора.
2.2. Администрация поселения осуществляет иные полномочия, определенные действующим законодательством, Уставом поселения и иными муниципальными правовыми актами поселения.
3. Организация деятельности администрации поселения
3.1. Администрацией поселения руководит глава администрации поселения на принципах единоначалия.

3.2. Глава администрации назначается на должность Собранием депутатов поселения из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса в соответствие с Порядком проведения конкурса на замещение должности главы местной администрации.

3.3. Глава администрации поселения назначается на должность по контракту сроком на период действия представительного органа поселения.
3.4. Глава администрации поселения не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации поселения не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.
3.5. Глава администрации поселения осуществляет следующие полномочия:
- обеспечивает общее руководство деятельностью администрации поселения, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации поселения;
- разрабатывает и представляет на утверждение Собрания депутатов поселения структуру администрации поселения, формирует штат администрации поселения в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации поселения;
- распоряжается имуществом администрации в порядке и пределах, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципального образования;
- заключает от имени администрации поселения в пределах своей компетенции договоры;
- выдает доверенности, совершает иные юридические действия от имени администрации и в пределах компетенции главы администрации;
- открывает счета в банках;
- имеет право без доверенности действовать от имени юридического лица;

- осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета поселения;
- вносит на утверждение Собрания депутатов поселения проект бюджета поселения, планы и программы социально-экономического развития поселения, а также отчеты об их исполнении;
- утверждает штатное расписание администрации, должностные инструкции муниципальных служащих и иных работников администрации;
- заключает трудовые договоры с муниципальными служащими и иными работниками администрации;
- назначает на должность и освобождает от должности заместителя главы администрации поселения, работников администрации поселения, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;
- вносит в Собрание депутатов проекты нормативных правовых актов поселения;
- вносит предложения о созыве внеочередных сессий Собрания депутатов поселения;
- предлагает вопросы в повестку дня сессий Собрания депутатов;
- осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, Уставом поселения и иными муниципальными правовыми актами поселения.

3.6. Полномочия главы администрации поселения прекращаются досрочно в случаях, предусмотренных федеральным законом.
3.7. Глава администрации поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Марий Эл, Уставом поселения, нормативными правовыми актами Собрания депутатов поселения, издает постановления администрации поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Марий Эл, а также распоряжения администрации поселения по вопросам организации работы администрации поселения.
3.8. Администрация поселения владеет и пользуется имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления.
3.9.  В период временного отсутствия главы администрации поселения его полномочия осуществляет главный специалист администрации поселения по распоряжению о временном исполнении полномочий..
3.10. Глава администрации поселения несет ответственность за деятельностью органов администрации поселения.
4. Финансовое обеспечение деятельности администрации поселения
4.1. Финансовое обеспечение деятельности администрации поселения осуществляется за счет средств местного бюджета.
4.2. Расходы на обеспечение деятельности администрации поселения предусматриваются в местном бюджете отдельной строкой в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.
5. Заключительные положения
5.1. Администрация поселения, являясь юридическим лицом, отвечает по своим обязательствам находящимся в ее распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по обязательствам администрации поселения несет поселение.
5.2. Реорганизация и ликвидация администрации поселения осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
